附件1：
福州市计划生育协会
2022年度政务新媒体新闻保障与
媒体服务采购要求
   
一、服务团队配置
（一）团队资质：
1．供应商应具备新闻信息发布资质，含报刊出版许可证、互联网新闻信息服务许可证。
2．团队人员具备新闻信息采编资质，含新闻记者证、新闻采编资格证。
3．服务机构所在地在福州。
（二）人员配置：
1．配备1名专职编辑负责我会政务新媒体（含微信公众号、网站、优生优育1000天抖音号）的日常运营与统筹工作。
2．设立项目服务组，可为我会公众号的内容发布、功能优化、活动推广提供技术支持与活动策划与执行，且配置不少于4人。
（三）团队职责:
1．提供政务新媒体代运营服务；
2．提供媒体服务；
3．提供技术支持与活动策划。
三、政务新媒体代运营（专职编辑1名）
专职编辑主要负责我会新闻信息采编保障和政务新媒体的代运营工作，并协助完成我会组织宣传处的其他宣传工作任务。具体要求如下：
（一）新闻信息采编保障：
1．根据我会提供的各类信息及稿件，按照政务新媒体平台的格式和要求，对新闻内容及图片进行编辑和发布。
2．对我会牵头组织或具体承办的重要会议、活动、调研、督查，安排摄影和摄像服务，并撰写动态信息。
3．对县（市）区计生协重要会议、重大活动及重点工作进展动态及成效反响等相关投稿，进行修改、编辑与汇总。
（二）政务新媒体代运营：
1．我会微信公众号每个工作日发布微文1-3条，节假日根据需要发布。原则上，我会确定的重要政务新闻须当天编发，如遇特殊情况另行调整。如遇突发重要事件、活动可临时加推。
2．根据栏目定位，及时编发、更新我会官方网站的新闻信息。在新闻中心、专题工作等栏目平均每周编发不少于5条。原则上，我会确定的重要政务新闻应在门户网站与微信公众号同步编发。
3．根据实际需求，及时在我会“优生优育1000天”抖音平台更新、发布科学育儿短视频等内容，全年不少于60条。
三、媒体服务（项目服务组）
项目服务组主要负责选题策划及专题撰稿工作，并根据我会宣传要求，对我会重点新闻稿件进行媒体分发统筹工作。具体要求如下：
（一）提供新闻专题策划。
（二）提供媒体渠道推广：每年通过上级计生协、省级卫生健康专业媒体、网信办指定转载媒体及其公号刊登全市计生协系统新闻稿件50篇以上。
四、技术支持与活动策划（项目服务组）
项目服务组主要负责我会政务新媒体的技术保障，做好日常运维、推广工作，协助我会做好宣传服务活动的策划与执行。具体要求如下：
（一）提供技术支持：负责政务新媒体内容的发布、维护及存档，协助做好微信公众号的推广，定期做好相关数据比对和分析。
（二）提供美术设计：对稿件进行文编、美编及创意性编辑，形式应丰富多样，风格应活泼有趣。
（三）提供活动策划。
五、其他要求
（一）项目服务组须具备全局意识，以正面宣传为导向，遵守新闻宣传纪律，保证舆论的正确性和时效性,规避敏感话题及言论。
（二）专职编辑确保代运营期间我会政务新媒体的安全，发生紧急情况，提供7*24小时服务。工作日微信公众号保证8小时服务，休息日保持电话畅通。各类服务类需求在1小时内响应。
（三）待发布的稿件实行多审制，同时须配合我会对新闻内容的准确性、专业性、舆论导向性进行审核修改。若因项目服务组及专职编辑工作疏失引发舆情事件，需及时处置，将负面影响降至最低。
（四）我会授权委托下发布的所有信息要符合有关宣传规定、国家卫生健康委健康科普信息生成与传播指南（试行）和《福州市计生协会宣传管理工作制度（暂行）》要求。
（五）保证提供服务过程中不会侵犯任何第三方的知识产权，如果任何第三方提出侵权指控，须与第三方交涉并承担可能发生的一切法律责任和费用。
